Zalgcznik nr 5
do Zarzqdzenia Nr 2/2017 Zarzqdu PGK Sp. 7 o.0. w Bilgoraju

z dnia 03.01.2017 r.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

wspolfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci.

§1

Niniejsze "Zasady" okreslajg warunki udzielania zamowien:

a)  sektorowych, ktérych wartos¢ przekracza 50.000 PLN netto tj. bez podatku od towardéw
i ustug, a nie przekracza dla dostaw i ustug wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwot
okreslonych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz U z 2015 r., poz. 2164, z pdzn.
zm.),

b)  pozasektorowych, ktérych wartos¢ przekracza 50.000 PLN netto tj. bez podatku od
towaréw i uslug, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro,

c)  sektorowych i pozasektorowych o wartosci od 2 000 zt netto,

—  wspoHinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego lub Funduszu Spdjnosci.

Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Spdtka z o.0. w Bilgoraju, zwane dalej

"zamawiajacy" przygotowuje i przeprowadza postgpowania, o ktéorych mowa w ust. 1, w

sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rdwne traktowanie wykonawcow, a

takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym:

» Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego” — stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszych ,,Zasad udzielania zamowien

wspotfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci” oraz ,,Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

na lata 2014-2020” - stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad udzielania zamdéwien
wspotfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci”.

W sprawach nie uregulowanych "Zasadami" zastosowanie majg odpowiednio postanowienia

Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w

Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej Spétka z o.0. w Bilgoraju.

§2

ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego lub Funduszu Spéjnosci, zwane dalej "zamowienia w
ramach projektu", udzielane sg zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz U z 2015r., poz. 2164 z poézn. zm.), albo zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w § 2! niniejszych Zasad.

Zamowienia w ramach projektu udzielane sg w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu
ograniczonego, a w przypadku trybu "negocjacje bez ogloszenia" lub "zapytania o ceng" pod
warunkiem upublicznienia postgpowania.



1)

2)

3)

4)
3)

6)

7

Tryb negocjacje bez ogloszenia lub zapytanie o cen¢ (zwane dalej "zapytanie ofertowe")
mogg by¢ zastosowane pod warunkiem ich upublicznienia tj. zamieszczenia ogloszenia o
zapytaniu na stronie internetowej zamawiajgcego i wystania zapytania do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 000 zl netto zapytanie ofertowe jest dodatkowo
upubliczniane na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich).

W przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone na podstawie
art. 11, ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — ogloszenie jest dodatkowo umieszczane
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 lit. ,,¢” niniejszych Zasad, wowczas
nalezy zachowal nastgpujgce warunki i procedury dotyczace obowigzku dokonania i
udokumentowania rozeznania rynku:

W przypadku wydatkow wynikajacych z umoéw o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN
netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), beneficjent musi posiada¢, o ile to
mozliwe, dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota
lub dostawa zostala wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

7. zastrzezeniem pkt 3, dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w
szczegoblnoscei: skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk
ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi
ofertami (tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie spetniony réwniez wtedy, gdy w
odpowiedzi na zamieszczone na ogoélnodostepnej stronie internetowe] ogloszenie o
zamoOwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z
zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej), czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajgcych oferty (tj. co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej) potencjalnych
wykonawcoéw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej
oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego dat¢ wydruku), oferty lub informacji
handlowej przestanej przez wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy.

W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towar6w i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w
podrozdziale 6.5 ,,Wytycznych ...” stanowiacych zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad
udzielania zamoéwien wspotfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci”,
dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zamdwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymana/ymi oferta/ami.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce koniecznos$¢ udzielenia danego zamoéwienia bez rozeznania rynku.

Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5
pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie beneficjenta lub w ktorych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw beneficjenta) sg
objete wymogiem rozeznania rynku.

Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwien publicznych, ktorych
przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i-1, pkt 4, pkt 5-8c,
pkt 10-14 ustawy Pzp.



8) Postanowienia podrozdziatu 6.5.3 pkt 8, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020”
stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad ...” dotyczace konfliktu interesu stosuje
si¢ odpowiednio do zamowien zawartych w drodze rozeznania rynku.

§2!

1. Udzielanie zamoéwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajgcych wartosé 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania:

- w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarow 1 ustug (VAT), lub

- w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunk6éw wynikajacych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem
pkt 31 4.

2. Zamowienia o charakterze zaméwien sektorowych o warto$ci rownej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp udzielane przez:
podmioty, bedgce wykonawcami, o ktérych mowa w pkt 1 - 4 art. 136 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiot powigzany, o ktorym mowa w art. 136 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, podmiot utworzony
przez zamawiajacych w celu wspdlnego wykonywania dziatalnosci, o ktérym mowa w art.
136 ust. 3 ustawy Pzp
- jezeli podmioty te udzielaja takich zaméwien w celu realizacji zaméwien
sektorowych, ktére zostaly im udzielone w oparciu o wylaczenia wynikajace z art. 136
ustawy Pzp, powinny by¢ udzielane z analogicznym zastosowaniem procedur dotyczgcych
udzielania zamo6wien sektorowych, w szczegdlnosci zgodnie z art. 133 i 134 ustawy Pzp, a
w zakresie obowigzku upubliczniania zapytania ofertowego przy zachowaniu wymogow - w
przypadku zamowien o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj.
bez podatku od towar6éw i ustug (VAT), udzielenie zamdwienia, nastepuje zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

3. Wszyscy wykonawcy majg taki sam dost¢p do informacji dotyczgcych danego zamowienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a
postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

4. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego okreSlane sg w
sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, przy czym nie mogg one
zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne
do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

5. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy
czym:

- kryteria te nie moga zawegza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan

przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw projektu i prowadzacych do

dyskryminacji wykonawcow,

- kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny rowniez

inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jkosé,
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funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamdowienia oraz koszty eksploatacji.

6. Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ si¢ do wtasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku
ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a i 2b ustawy Pzp.

7. W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego
publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostalo poprzedzone procedurg udzielenia zaméwienia
publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystapila pilna potrzeba,
niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna
bytlo przewidzie¢, a takze w przypadku zamoéwien dodatkowych, publikowane jest
ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktorym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2
ustawy Pzp.

8. Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych na dostawy i ustugi zastosowanie majg
zalecenia i rekomendacje wskazane w Zalgczniku 1 do ,,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowiacych zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...”,
stanowigce zbior dobrych praktyk o niewigzgcym charakterze.

9. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:

a) zamodwien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy
Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy czym do
dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zaméwien publicznych, ktérych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegoélnosci dzierzawy i
najmu, nie stosuje si¢ zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktoérych
mowa w pkt 16,

b) wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
., Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych zalgcznik nr 2 do
niniejszych ,,Zasad...”

- 7 zastrzezeniem pkt 10.

10. W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii ,,Wytyczne w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...”,
mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnodci przy udzielaniu zaméwien publicznych,
do ktérych zastosowanie maja okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez
ogloszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spelnienia wymogow
okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.5.2. ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020”
stanowigcych zalgcznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...”.

11. W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych zalgcznik nr 2 do niniejszych ,Zasad...”,
zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spetniona, jezeli postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod
warunkiem spelnienia wymogéw okreslonych w sekcji 6.5.2. ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkoéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020” - stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad. ..

12. W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i,,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...”,
wartos¢ zamOwienia publicznego ustala si¢ w odniesieniu do danego projektu, z
uwzglednieniem warunkéw i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.5.1. ,,Wytycznych w



zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych zalgcznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...”.
13. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 15, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

i) opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié¢ sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z
uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest
przeslanie uzupelnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamodwienia do
potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji),

i) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziahu nie jest obowigzkowe,

i) kryteria oceny oferty,

iv) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegllnych kryteriow oceny oferty, !

V)  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vi)  termin skladania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w
przypadku robot budowlanych, z zastrzezeniem pkt 15 lit. b. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nast¢pnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

vii)  informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktorym mowa w pkt 16,

vii) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposrdd zilozonych ofert spelniajagcg warunki udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego (w przypadku, gdy zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku
wykonawcow), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty
jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o
ktérym mowa w pkt 18.

14. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w ramach projektu.
15. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu:

i) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego - strona internetowa bedzie umozliwia¢ umieszczanie ogloszen przez
beneficjentow PO. Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia publicznego
oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada
taka strone, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej IZ POIS zapewnia, ze
beneficjenci zostang poinformowani o ww. komunikacie pisemnie lub z wykorzystaniem
systemu informatycznego, przez ktdry rozumie si¢ centralny system informatyczny (SL
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2014) lub lokalny system informatyczny (LSI) przynajmniej na 10 dni przed uruchomieniem
tej strony internetowej - wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamOwienia publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone, lub

ii) innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wylacznie beneficjentow, o ktérych mowa w
podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” -
stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...”,

oraz

b) w przypadku zamdéwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp - Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot warto$ci zamOwien oraz
konkursow, od ktdérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urze¢dowi
Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1735) - dodatkowo jego umieszczeniu w
Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla
zamoOwien publicznych o takiej wartosci.

16. W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamdwien

sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatlowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu
beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatléw lub akc;ji,

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy stwierdzi udzielenie zamOwienia

podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed

wezwaniem do zwrotu $rodkow wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejace powigzanie.

17. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokotu postgpowania o

18.

udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 18, konieczna jest forma pisemna.
Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 13 lit. b,
zawiera co najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

¢) informacje o spelieniu warunku, o ktorym mowa w pkt 16, przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegOlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,



19.

20.

21.

22

23.

24.

g) dat¢ sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujgce zatgczniki:

i) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktorej mowa w pkt 15
lit. a oraz b,

ii) ztozone oferty,

iii) oswiadczenie/o$§wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,

podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na powszechnie dostepnej stronie

internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob okreslony

w pkt 15 lit a tiret i, informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ co najmniej na stronie

internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej -

informacj¢ o wyniku postgpowania wysyta si¢ do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz

umieszcza si¢ na stronie internetowej, o ile beneficjent posiada taka strone. Informacja o

wyniku postgpowania powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na

wniosek wykonawcy, ktdry zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia wnioskodawcy

protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatgcznikow, o

ktorych mowa w pkt 18 lit. h tiret ii.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy z

wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci a w przypadku, gdy zamawiajacy

dopuscit skltadanie ofert czgsciowych, postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ podpisaniem kilku

umow z wykonawcami. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z

zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci
za spetniona,

b) nie wptynie zadna oferta - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym, o ktorym mowa w pkt 16, jest dopuszczalne wylacznie za zgoda
wiasciwej instytucji bedgcej strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki,
o ktorych mowa w pkt 13 lit. a tiret ii.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej mowa

w pkt 20, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,

chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany

oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnos$ci

zamoOwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci

zaméwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamowienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé
udzielenia takiego zamdowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz

w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych

zamoOwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i

nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do

jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od



zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspolmiernie wysokich kosztow
lub
b) wykonanie zamoOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia

dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

25. W zakresie nieuregulowanym w niniejszych ,,Zasadach...” stosuje si¢ odpowiednio ,,Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad...” w tym
szczegllnie zawarte w punktach 6.5. — 6.5.4.

§3

1.  Odno$nie zamdéwien wspotinansowanych ze srodkow UE szacowanie wartosci zamowienia
publicznego jest dokonywane z uwzglednieniem zasad okreslonych w podrozdziale 6.5.1, pkt
1) ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowiacych zalacznik nr 2 do niniejszych
,Zasad udzielania zamowien wspotfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci™.

2.  Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:

a)  opis przedmiotu zamdwienia udzielanego w ramach projektu, ktéry nie moze odnosi¢
si¢ do okreslonego wyrobu lub zrédia lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia i zostat okreslony zakres rownowaznosci,

b)  warunki udziatu w postgpowaniu,

c) kryteria oceny ofert i wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczego6lnych
kryteriow oceny oferty,

d)  opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert,

e) termin skladania ofert, nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia - w
przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia - w przypadku
robdt budowlanych,

f)  informacje na temat podstaw wykluczenia wykonawcy,

g)  okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania.

3. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkow UE w zapytaniach ofertowych
odnos$nie warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert stosuje si¢ zasady
ustalone w niniejszych ,,Zasadach ...” oraz w podrozdziale 6.5.2., pkt 2), 5), 6), podrozdziale
6.5.3., pkt. 5)a) lit. i ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych
zatacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad udzielania zaméwien wspotfinansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci”.

4. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ramach projektu, zamawiajacy wybiera
najkorzystniejszg oferte w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

§4
1. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach
projektu.
2. Z przebiegu postepowania sporzadzany jest protokét w formie pisemnej. Protokot zawiera co
najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,



b)

c)
d)

e)
f)
g

wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajgcego,

informacje o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

zalgczniki, w tym: potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, zlozone
oferty, oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.

3. W przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow UE w trakcie postgpowania w
przedmiocie udzielenia zamowienia dodatkowo stosuje si¢ zasady okreslone w podrozdziale
6.5.3., pkt. 8), 9),10) i 11) ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigcych
zalgcznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad udzielania zamowien wspétfinansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci”.

4. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, zamawiajgcy udostepnienia wnioskodawcy protokot
postepowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

§5
Informacje o wyniku postepowania wraz z nazwa wybranego wykonawcy umieszcza si¢ na
stronie internetowej zamawiajgcego. Informacje o wyniku postepowania wysyta sie rowniez
do kazdego wykonawcy, ktory zlozyt oferte.
Po przeprowadzeniu procedury zamawiajacy podpisuje umowe z wybranym wykonawcg. W
przypadku, gdy zamawiajacy dopuscit skfadanie ofert czgsciowych, postgpowanie moze
zakonczy¢ sie podpisaniem kilku uméw z wykonawcami.
W umowie zawieranej z wykonawcg zastrzegane sg kary umowne za nienalezyte wykonanie
zamOwienia.
W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
w ramach projektu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

§6

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu — uznaje si¢ zasadg
konkurencyjnosci za spetniona,

b)  nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania nin. Zasad, pod warunkiem spetnienia przez ten podmiot warunk6éw udziatu
W postgpowaniu.

§7

Zamawiajacy moze udzieli¢ wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoOwienia uzupelniajgcego, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia
okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zamoéwienia podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamowienia
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy moze udzieli¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajacych
50% wartosci realizowanego zamowienia niezb¢dnych do jego prawidlowego wykonania,



ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do

przewidzenia, jezeli:

a)  z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdotmiernie wysokich

kosztow lub
b)  wykonanie zamoOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§8
Integralng czgscig niniejszych ,,Zasad ....” pozostajg zalgczniki w postaci:

1. ,,Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego” — stanowigce zatgcznik nr 1 , oraz

2. ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” - stanowigce zatacznik nr 2
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