Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 12/2014 Prezesa Zarzqdu PGK Sp. 7 o.0. w Bilgoraju

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsi¢biorstwie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.0. w Bilgoraju

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady wudzielania zamdwien stanowigcych
zamowienia sektorowe w rozumieniu art. 132 1 133 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.).
Niniejszy Regulamin ma zastosowanie, gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§ ustawy Prawo
zamowien publicznych tj. dotyczy zamowien o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty 2.000 euro, lecz nie przekraczajacej kwoty 414.000 euro dla dostaw i
ustug 1 kwoty 5.186.000 euro dla robot budowlanych.

§2

Illekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4
3)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp.
z 0.0. w Bilgoraju (w skrécie PGK),

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu PGK lub Czlonka Zarzadu
uprawnionych do reprezentowania i skladania o$wiadczen woli w imieniu PGK w
postepowaniach o udzielenie zaméwien

ZWiK — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Wodociggow i1 Kanalizacji wykonujacy w PGK
dziatalnos$¢ sektorowa w rozumieniu art. 132 ust. 1 pkt. 4) i art. 132 ust. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

ustawie lub Pzp - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz U z 2013r., poz. 907, z pdzn. zm.),

zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy PGK a
wykonaweca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
zamoéwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia udzielane przez PGK
w celu tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcja lub dystrybucja wody pitnej, dostarczaniem wody pitnej do takich sieci oraz
kierowaniem takimi sieciami a takze zamdwienia zwigzane z kanalizacja 1 oczyszczaniem
sciekow oraz dziatalnoscig zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej,

wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych,
ktéra Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za towar lub ustuge wraz z
naleznym podatkiem od towardw i ustug,

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang przez
Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

10) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci rob6t budowlanych w

zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktoéry moze samoistnie spetniac
funkcje gospodarcza lub techniczna;



11) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 ze zmianami), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu tej ustawy za pomoca dowolnych s$rodkow, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

12) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szczegblnos$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

13) ustlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

14) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

15) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng albo oferte,
ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamowien
§3
1. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
sektorowego w sposob zapewniajacy zachowanie zasady rownego traktowania wykonawcow,
uczciwej konkurencji i przejrzystosci.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ 1 obiektywizm.
3. Zamodwienia sektorowego udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

§4

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia sektorowego przeprowadza si¢ w jednym z nizej
wymienionych trybow:

a) przetarg nieograniczony,
b) przetarg ograniczony,

c) negocjacje bez ogloszenia,
d) zamowienie z wolnej reki,
€) zapytanie o ceng

2 O wyborze trybu udzielenia zamdéwienia decyduje Zarzad. W przypadku trybu innego niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony, kierownik komoérki organizacyjnej wnioskujace;j
o udzielenie zamowienia wskazuje 1 uzasadnia wybrany tryb postepowania we Wniosku
o0 udzielenie zamowienia.

3 Kierownik komorki organizacyjnej lub Komisja Przetargowa jezeli zostanie powolana,
okresla na etapie opracowania dokumentacji przetargowej warunki prowadzenia
postepowania indywidualnie dla kazdego zamdwienia. Moze przy tym kierowal si¢
opisem procedur zawartym w ustawie Pzp - z wylaczeniem lub modyfikacjg przepisow
dotyczacych publikacji ogloszen, terminow, wadidw, specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, protokotu postgpowania, przeslanek wyboru trybu innego niz przetarg
nieograniczony i ograniczony, zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie
wlasciwosci wykonawcy.

§5



. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemne;j.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w § 27 ust. 2 Regulaminu.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktoérych
mowa w ust. 5, faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
droga elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu.

Rozdzial 3

Tryby udzielania zamowien
§6

. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamdéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.
. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym, w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu, wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie do
udziatu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia sektorowego z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert.
. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
. Zapytanie o ceng¢ to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o
cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania ofert.

Rozdzial 4

Ogloszenia i zaproszenia
§7

. Ogloszenie o postegpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu
ograniczonego umieszcza si¢ w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego
(na tablicy ogloszen) oraz na stronie internetowej PGK.
. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja o wszczgtym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych wykonawcow,
Zamawiajacy moze zamie$ci¢ ogloszenie o przetargu w prasie lokalnej lub ogolnokrajowe;.

§8
W przypadku zaméwien realizowanych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania o
ceng, Zamawiajacy winien skierowac zaproszenie do zlozenia oferty do co najmniej trzech
wykonawcow.
W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji z co najmniej dwoma wykonawcami. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji z
jednym wykonawca w przypadku braku zainteresowania wykonawcéw danym zamoéwieniem.



3. W przypadku zamdéwien udzielanych w trybie zamdwienia z wolnej reki, Zamawiajacy kieruje
zaproszenie do negocjacji do wykonawcy gwarantujgcego nalezyte i terminowe wykonanie
danego zamowienia.

4. Zamawiajacy dopuszcza w kazdym z ww. trybow prowadzenie negocjacji cenowych z
wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

§9
Ogloszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do wziecia udzialu w postgpowaniu winno
zawiera¢ informacje o tresci:
» Postgpowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie 7 Regulaminem udzielania zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z
o.0. w Bilgoraju.
W postepowaniu tym nie obowiqzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz U 7 2013r., poz. 907, 7 pozn. zm.)”.

Rozdzial 5
Zamawiajacy i Wykonawcy
§10
Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zmianami).

§11
1. O udzielenie zamdowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:
a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
b) posiadajg niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
c¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.
2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:
a) wyrzadzili szkod¢ Zamawiajagcemu na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy o udzielenie zamowienia,
b) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;
c) nie zlozyli o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkéws;
d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.
e) podlegaja wykluczeniu z innych przyczyn zapisanych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.
3. Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne.

§12

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Postanowienia Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do

wykonawcoOw wystepujacych wspolnie.

N —



4.

[S—

Jezeli oferta wykonawcow, o ktoérych mowa w ust. 1, zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.

§13

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentdéw potwierdzajacych:
a) spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 11 ust. 1,
b) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych

przez Zamawiajacego.
Wykonawca sktada wraz z oferta (lub z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zagda dokumentow potwierdzajacych ich spetianie, réwniez te dokumenty.
Wykaz dokumentow wymaganych od wykonawcy okre§la dokumentacja przetargowa (tj.
ogloszenie o postgpowaniu, specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszenie
do sktadania ofert).
Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
ponosi wykonawca.

§14

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu potrzebnego do

przygotowania i zlozenia oferty.

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wysokos¢ wadium, warunki

jego wniesienia i zwrotu okre$la dokumentacja przetargowa postepowania.

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy. Wysoko$¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia 1 zwrotu okresla
dokumentacja przetargowa.

§15

. Wadium — o ile jest Zagdane - wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
. Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach do 3 % warto$ci zamowienia.
. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych lub udziela zamowienia w

czgsciach, okresla kwote wadium dla kazdej z cze$ci. Postanowienia ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§16
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
a) uptynat termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowe w sprawie zamoOwienia 1 wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy,
¢) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ktory zostat wykluczony z postgpowania,



c) ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okre§lonych w
ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Rozdzial 6
Przygotowanie postegpowania
§17

Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia
przez Prezesa Zarzadu niezbednych dokumentéw — a w przypadku robot budowlanych
réwniez uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami prawa
budowlanego - umozliwiajacych rozpoczecie 1 przeprowadzenie postgpowania oraz
zawarcie waznej umowy.
Uruchomienie postgpowania nast¢puje na podstawie wniosku kierownika komorki
organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest zamowienie. Wniosek o udzielnie zamowienia
powinien zawierac:
a) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (w miar¢ mozliwosci z kodem CPV),
b) wartos¢ szacunkowa zamowienia w PLN 1 po przeliczeniu na euro,
c) podstawe ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia,
d) wymagany lub pozadany termin udzielenia zamdwienia,
€) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia, a gdy postepowanie prowadzone ma

by¢ winnym trybie niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, uzasadnienie

wybranego trybu.
. Wniosek o udzielenie zamowienia zatwierdza Prezes Zarzadu wyznaczajgc czlonkow
Komisji przetargowej odpowiedzialnych za przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania.

§18

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub uslugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3 roboty
budowlane.
Podstawg ustalenia warto§ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.
. Warto$¢ zamowienia ustala si¢:

a) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wlasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i
informacje uzyskane z rynku,



b) na dostawy 1 ustugi - przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikow,
oszacowania, badania rynku itp.

c) na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo - na podstawie lacznej wartosci
zamoOwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w
poprzednim roku kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych
ustug lub dostaw,

d) w przypadku realizacji obiektu budowlanego warto$cig zamowienia jest suma wartosci
robot budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej 1 wodnej objetych
okreslonym projektem lub przedsigwzigciem inwestycyjnym.

§19

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego prowadzi Komisja przetargowa
powolana przez Prezesa Zarzadu.

2. Stosownie do zatwierdzonego trybu, Komisja przetargowa lub wyznaczony pracownik,
opracowuje dokumentacj¢ przetargowa (ogloszenia, specyfikacje¢ istotnych warunkow
zamOwienia, zaproszenie do udzialu w postgpowaniu, zaproszenie do skladania ofert,
zaproszenie do negocjacji, zapytanie o ceng, wzory umow itp.) stanowigca podstawe
przygotowania ofert przez wykonawcow.

§20
1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia zawiera:

a) nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajacego,

b) tryb udzielenia zaméwienia,

¢) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zamdwienia,

e) opis warunkéw udziatlu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow,

f) wykaz os$wiadczen 1 dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu,

g) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow,

h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$§wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami,

1) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia moze roéwniez zawierac:
a) wymagania dotyczace wadium,
a) termin zwigzania oferta,
b) opis sposobu przygotowywania ofert,
c) opis sposobu obliczenia ceny,
d) opis sposobu oceny ofert,
e) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
f) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

g) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy,

h) opis czes$ci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych,

1) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych,

j) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie.

§21
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. Zamawiajacy przekazuje (przesyla) wykonawcy Specyfikacje Istotnych Warunkow

Zamoéwienia nie poOzniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej
przekazanie. Zamawiajacy moze tez zamiesci¢ SIWZ na swojej stronie internetowe;.
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia przekazuje si¢ nieodptatnie, z
zastrzezeniem ust. 3

Komisja przetargowa dokonuje ustalenia ceny dokumentacji przetargowej, o ile jej
udostgpnienie ma by¢ odptatne. Oplata, jakiej mozna zadaé za Specyfikacje¢ Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia moze pokrywaé jedynie koszty jej druku (powielenia) oraz
przestania.

§22

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest

jedynym kryterium wyboru.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty czgsSciowej, jezeli przedmiot

zamoOwienia jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe
na jedna lub wigcej czgsci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe
czg$ci zamowienia, na ktore oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamowienia,

ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm)
proponowanych podwykonawcow.

. Zamawiajacy moze okresli¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamoéwienia, ktdra czesé

zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Rozdzial 7
Prowadzenie post¢powania
§23

. Postepowanie o udzielenie zamowienia uwaza si¢ za rozpoczete z chwila publikacji

ogloszenia o zamdwieniu (na tablicy ogtoszen, na stronie internetowej lub w prasie) albo z
chwilg wystania zaproszenia do sktadania ofert.

. W trybach przetargowych Komisja przetargowa wydaje za pokwitowaniem lub przesyta

Specyfikacj¢  Istotnych ~ Warunkéw  Zamodwienia, na wniosek wykonawcow
zainteresowanych danym postepowaniem.

. Komisja przetargowa prowadzi rejestr wykonawcow, ktorym wydano lub przestano

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

§ 24

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji

Istotnych Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udziela wyjasnien, chyba ze
prosba o wyjasnienie wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy jednoczes$nie przekazuje wszystkim

wykonawcom, ktorym przekazat Specytikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed

uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob
modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktéorym przekazano
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia.

. Modyfikacja tresci SIWZ nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatlu w

postepowaniu oraz sposobu oceny ich speiania.

. Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ

niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji. O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie
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zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.

Rozdzial 8
Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 25

. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin skladania ofert okresla dokumentacja przetargowa.
. Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w Specyfikacji Istotnych Warunkach

Zamoéwienia sktadane sg w siedzibie PGK — sekretariat, ul. L.akowa 13, pokdj Nr 1.

. Niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert sekretarz Komisji przetargowej pobiera z

sekretariatu oferty zlozone na dane postepowanie, sprawdzajac nienaruszalno$¢ ich
opakowania.

. Od momentu pobrania ofert petna odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalno$¢ przechodzi na

Komisj¢ przetargowa.

§ 26

. Otwarcie ofert Komisja przetargowa przeprowadza w miejscu i terminie okreslonym w

Specyfikacji Istotnych Warunkach Zamowienia.

. Oferty otwiera si¢ po uplywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w ktoérym

uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Wszystkie czynno$ci otwarcia ofert, o ktorych mowa w ust. 2, muszg by¢ zrealizowane

w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia Komisji przetargowe;.

§ 27

. Rozpoczynajac otwarcie ofert, Przewodniczacy Komisji przetargowe;:

a) informuje obecnych na otwarciu ofert wykonawcow o sktadzie Komisji przetargowe;,

b) sktada krotka informacje o postgpowaniu, w szczegolnosci o przedmiocie zamdwienia,
trybie postgpowania oraz miejscu i dacie publikacji ogloszenia,

c¢) informuje o liczbie ztozonych ofert 1 ilosci ofert ztozonych po terminie wyznaczonym
na skladanie ofert.

. Po otwarciu kazdej oferty wg kolejnosci wptywu Przewodniczacy Komisji przetargowe;j

odczytuje, a sekretarz Komisji dokonuje wpisu w druku zbiorczego zestawienia ofert:
a) nazwe (firme) 1 adres (siedzibeg) wykonawcy,

b) cene,

c¢) termin wykonania zamdwienia,

d) okres gwarancji,

e) warunki ptatnosci.

. Przed zamknigciem jawnej czgsci publicznego otwarcia ofert Komisja przetargowa moze

poinformowa¢ zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygni¢cia postepowania
iopublikowania ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty w siedzibie
Zamawiajacego.

§ 28

. Komisja przetargowa ocenia czy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym

terminie, spelniajag wymagane warunki podmiotowe okreslone w SIWZ.
Oceny, o ktorej mowa w ust.l, Komisja przetargowa dokonuje na podstawie tresci
oswiadczen 1 dokumentéw zalaczonych do oferty.

. Zamawiajagcy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupeklnienia lub

ztozenia wyjasnien dotyczacych dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu. Nie uzupelienie dokumentow we wskazanym terminie skutkuje
wykluczeniem wykonawcy z postepowania.



N

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ wykonawcow w przypadkach
okreslonych w § 11 ust. 2 niniejszej Procedurze.

. W celu niezwlocznego zawiadomienia wykonawcy o wykluczeniu z postgpowania,

Komisja przetargowa opracowuje 1 przedktada do podpisu Prezesowi Zarzadu stosowne
pismo, zawierajace uzasadnienie faktyczne.

§ 29

. Oferty zlozone w terminie przez wykonawcoOw nie podlegajacych wykluczeniu z

postepowania podlegaja ocenie pod katem speniania warunkdéw odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe oraz inne
omytki nie majace istotnego wptywu na tre$¢ oferty, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce.

Zamawiajacy odrzuca ofertg, gdy jest ona niezgodna ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia albo gdy jest sprzeczna z przepisami prawa.

. W celu niezwlocznego zawiadomienia wykonawcy o odrzuceniu oferty Komisja

przetargowa opracowuje i przedklada do podpisu Prezesowi Zarzadu stosowne pismo,
zawierajgce uzasadnienie faktyczne.

§ 30

. Komisja przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod nie odrzuconych

ofert, na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji —
z zastrzezeniem ust. 2, 3 1 4 - wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SIWZ.

. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie

oceny ofert.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Komisja przetargowa proponuje

wybor oferty, ktdra zawiera najnizsza cen¢ (wraz z podatkiem od towarow i ustug).

. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej rgki Komisja przetargowa

przedstawia Prezesowi Zarzadu propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z ktorym byty
prowadzone negocjacje.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Prezes Zarzadu zatwierdzajac propozycje

Komisji przetargowe;.

§ 31

. Komisja przetargowa niezwtocznie przygotowuje i przedklada do podpisu Prezesowi

Zarzadu informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty dla wszystkich wykonawcow
bioracych udzial w postepowaniu, wskazujac imi¢ 1 nazwisko lub nazwe (firm¢) oraz adres
(siedzibg¢) tego wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz ceng.

. Ogloszenie zawierajace informacje, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja przetargowa

niezwlocznie zamieszcza w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego
(na tablicy ogtoszen) oraz wysylta do uczestnikéw postepowania.

. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, zawiera poza danymi,

o ktorych mowa w ust. 1, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§ 32

. Po zawiadomieniu o wyborze oferty wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana

obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie
p6zniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla

si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
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umowy, Zamawiajacy wybiera t¢ sposrod pozostatych ofert, ktora (stosownie do trybu lub
zastosowanych kryteridw ) zawiera najnizsza cen¢ lub uzyskata najwyzsza liczbe punktow,
chyba ze uptynal termin zwigzania oferta.

§33

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia,
c) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Zze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
d) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy w sprawie
zamdwienia.
. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie z innych przyczyn
niz okreslone w ust. 1
. W celu zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania Komisja przetargowa opracowuje i
przedktada do podpisu Prezesowi Zarzadu stosowne pismo kierowane do wykonawcow,
podajac uzasadnienie faktyczne.

Rozdzial 9

Dokumentowanie postepowan

§ 34
. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia sekretarz Komisji
przetargowej sporzadza protokot postepowania, ktory zawiera:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
c¢) informacje o wykonawcach,
d) ceng i inne istotne elementy ofert,
e) wskazanie wybranej oferty.
. Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski
oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 wykonawcow oraz
umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.
. Protokét wraz z zalacznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a wykonawca skladajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, ze nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania.
. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania.
. Na pisemny wniosek wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu Komisja przetargowa
udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.
. Udostepnienia protokotu 1 innych dokumentow dokonuje si¢ wytgcznie:
a) w siedzibie Zamawiajacego, w dniach 1 godzinach pracy,
b) w obecnosci cztonka Komisji przetargowe;.
. Z udostepnienia dokumentdw sporzadza si¢ notatke iwlacza ja do dokumentacji
postepowania.
. Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ przetargowa oraz protokot postepowania wraz z
zalacznikami w sposOb gwarantujagcy ich nienaruszalno$¢ - przez okres 4 lat od
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Rozdziat 10
Umowy w sprawie zamowien
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§35
Do umoéw w sprawach zamowien stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zmianami).
. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana postanowien
zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy (np. gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznos$ci, ktorych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajacego).

§ 36

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem", jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowe;.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a)pienigdzu,

b)porgczeniach bankowych,

c)gwarancjach bankowych,

d)gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 3.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.

§37

. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowg lub ceny jednostkowe.

. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokos$ci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z
umowy.

. Jezeli okres realizacji zamoOwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czgsciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

12
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. Zamawiajacy wplaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w

ktorym dokonuje zaptaty faktury.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i

uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu r¢kojmi za wady lub gwarancji

jakosci nie moze przekraczac 30 % wysoko$ci zabezpieczenia.

. Kwota, o ktérej mowa w ust. 7, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 - dniu po uplywie

okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Rozdzial 11
Postanowienia koncowe

§ 38
W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania
zamowien sektorowych wykonawcom nie przystuguja Srodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie Prawo zamowien publicznych (odwotanie, skarga).
Wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze zlozy¢ skarge do Zarzadu PGK, w terminie 5 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o tym naruszeniu.
Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac
wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza
oddalenie zarzutow podniesionych w skardze.

§ 39

Kompetencje zastrzezone w niniejszym Regulaminie dla Prezesa Zarzadu wykonuje
odpowiednio Cztonek Zarzadu uprawniony do reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli
w imieniu PGK w postgpowaniu o udzielenie zamowien.

§ 40

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do postepowan wszczetych po dniu
wejscia w zycie Zarzadzenia Nr 12/2014 Prezesa Zarzadu PGK Spoétka z o.0. w Bilgoraju z
dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia zasad, form i trybu postepowania przy
udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsi¢gbiorstwie Gospodarki
Komunalnej Spotka z 0.0. w Bitgoraju.

Zatwierdzam

Prezes Zarzqdu
mgr inz. Andrzej Furmanek
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