Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 24/2010 Prezesa Zarzqdu PGK Sp. z o.0. w Bilgoraju
zdnia 17.12.2010r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

l.

»Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Sp. z o.0. w Bilgoraju reprezentowane przez Zarzad w sposdb wskazany w umowie
Spotki;

»”Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz U z 2010 Nr 113 poz. 759 z pozn.zm),

»procedurze” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien sektorowych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w PGK Sp. z 0.0. w Bilgoraju,

”Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowe powotane zarzadzeniem
Prezesa Zarzadu PGK Sp. z o0.0. w Bilgoraju i dzialajace na podstawie niniejszego
Regulaminu;

”Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Pracy Komisji
Przetargowe;j;

”Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia;

»Zamowieniu sektorowym” - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odptatng zawierang
migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane zwigzane z dzialalno$cia sektorowa o wartosci nie przekraczajacej kwoty
387.000 euro dla dostaw 1 ustug oraz kwoty 4.845.000 euro dla rob6t budowlanych.
sZamowieniu publicznym”- nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane o warto$ci przekraczajacej kwote 14.000 euro przy zamoéwieniach
pozasektorowych lub przekraczajacej kwotg 387.000 euro dla dostaw i ustug oraz kwote
4.485.000 euro dla robot budowlanych przy zamoéwieniach sektorowych.

§ 2.

. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez

Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych

na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.



Postanowienia Regulaminu majg rowniez odpowiednie zastosowanie do prac Komisji
powotywanych przez Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia sektorowego, jezeli to postepowanie przygotowuje i prowadzi Komisja
przetargowa.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, Komisje przetargowe stosuja
odpowiednio postanowienia ustawy - przy udzielaniu zamoéwien publicznych i
postanowienia procedury — przy udzielaniu zaméwien sektorowych.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji

z odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

§ 3.

Komisja jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego powotanym do oceny speiniania
przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielanie zamowienia oraz do
badania i oceny ofert.

Do waznosci posiedzen Komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 czlonkow, w tym
Przewodniczacego lub Sekretarza.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.
Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig gloséw. Jezeli w trakcie glosowania
zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos Przewodniczacego, a w przypadku jego
nieobecnosci glos Sekretarza.

§ 4.
Komisja Przetargowa sktada si¢ od 3 do 5 cztonkow.
Komisj¢ powotuje 1 odwotuje Prezes Zarzadu.
Sposrod cztonkdéw Komisji, Prezes Zarzadu wskazuje Przewodniczacego 1 Sekretarza.

§ 5.

Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja sie o udzielenie zamowienia bedgcego przedmiotem postgpowania;

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego
zastgpcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
Wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami
organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia,



4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,
5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagni¢cia korzysci majatkowych.
Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢
z o$wiadczeniami i dokumentami zloZzonymi przez Wykonawcoéw pisemnych o§wiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 winno zosta¢ zlozone takze w terminie
pozniejszym, jezeli okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 ujawnig si¢ w toku prac
Komisji.
Wz6br oswiadczenia okresla zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Oswiadczenia dotacza si¢ do protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§ 6.
Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:
1) ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okoliczno$ci, o ktérych mowa
w § Sust. 1,
2) nie zlozyt o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
3) zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda - w takim wypadku wytaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia,
4) zlozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okoliczno$ci, o ktorych mowa w § 5
ust. 1, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
Informacj¢ o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Prezesowi
Zarzadu, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu czionka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy czlonek Komisji sklada
oswiadczenie, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, w terminie 2 dni od dnia powotania.
Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Prezes Zarzadu, podejmujac decyzj¢ o jego odwotaniu

1 powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§7.

Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z wudziatlem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza si¢, chyba ze postepowanie zostanie uniewaznione. Zasade te
stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wylaczony
z powodu nie ztozenia o$§wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych

na wynik postepowania.



§8.
Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkow,
2) nieobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w
trybie wskazanym w § 11 ust. 3,
3) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajacych z postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji,
innych niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisji.

§09.
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Prezesowi Zarzadu umotywowany wniosek
o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).
2. Wniosek powinien wskazywac¢ osobg¢ bieglego oraz przewidywang wysokos$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony

projekt umowy z bieglym.

§ 10.

1. Decyzje o powotaniu biegltego podejmuje Prezes Zarzadu.

2. Po podpisaniu umowy biegly sktada oswiadczenie, o ktorym w § 5 ust. 2. Przewodniczacy
Komisji nie dopuszcza do wykonania czynno$ci przez biegltego, w stosunku do ktorego
zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie w terminie okre§lonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym
1 udziela dodatkowych wyjasnien.

§11.

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.

3. Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczes$niej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje¢ o usprawiedliwieniu nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji podejmuje Prezes Zarzadu.

§ 12.



Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci z zachowaniem najwyzszej
starannos$ci 1 rzetelnosci, kierujac si¢ odpowiednio przepisami prawa — przy udzielaniu
zamoOwien publicznych 1 postanowieniami procedury — przy udzielaniu zamowien
sektorowych, swojg wiedzg i dos§wiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy:

1) udziat w posiedzeniach Komisji,

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami

Przewodniczacego Komisji, w szczegolnosci:

a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia,

b) udziat w czynnosci otwarcia ofert,

¢) ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,

d) badanie 1 ocena ofert,

e) sktadanie propozycji i przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w przedmiocie
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienia postepowania,

f) przyjmowanie i analiza wnoszonych informacji (art. 181 ust. 1 ustawy) lub skarg,

g) przygotowywanie odpowiedzi na wniesione informacje, skargi lub odwotanie.

§ 13.
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z
przebiegiem prac Komisji, w tym w szczego6lnosci informacji zwigzanych z:
1) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
2) przebiegiem badania, oceny i1 porownania tresci ztozonych ofert.
Czlonek Komisji ma prawo i1 obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 14.

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.

Do obowigzku Przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) odebranie oswiadczen czionkéw Komisji, o ktorych mowa w § 5 ust. 2, oraz
poinformowanie Prezesa Zarzadu o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 albo
w § 8;

2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

3) podzial migdzy cztlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia;

5) informowanie Prezesa Zarzadu o problemach zwigzanych z pracg Komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia;



6)

a)

nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia miedzy innymi:
zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcéw nastgpito

w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto do

ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostaly zwrdcone
Wykonawcy,

d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka
potrzeba, porgczen i gwarancji oraz innego rodzaju dokumentow sktadanych
przez Wykonawcow jako wadium oraz informowanie tej komodrki o
koniecznosci dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.

7) wykonywanie innych czynnosci, ktoére nie zostaty na mocy postanowien przepisow

ustawy lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji przetargowe;j

lub Zarzadu.

§ 15.

Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy:

—_—

przygotowanie ogloszenia o zamdwieniu,

prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia,

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

obstuga techniczno-organizacyjna 1 sekretarska Komisji, w szczegolnosci:

)

2)
3)
4)

S)
6)
7)

8)

9)
10)

zamieszczenie na stronie internetowe] Zamawiajacego specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia (SIWZ) oraz jej ew. modyfikacji,

wydawanie lub wysytanie SIWZ zainteresowanym Wykonawcom,

prowadzenie rejestru Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,

przyjmowanie 1 rejestrowanie zapytan Wykonawcoéw odnosnie tresci SIWZ i
niezwtoczne przekazywanie informacji o ich wptynigciu Przewodniczacemu Komisji,
przyjmowanie i rejestrowanie ofert,

zamieszczanie odpowiedzi na pytania do SIWZ na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz przekazywanie tych odpowiedzi Wykonawcom, ktorzy pobrali
SIWZ,

sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji,

prowadzenie protokolu postepowania o udzielenie zamowienia wedlug wzoru
ustalonego w przepisach ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

udokumentowanie publikacji ogtoszen, SIWZ, wyjasnien 1 modyfikacji specyfikacji.

Kierowania pracami Komisji pod nieobecno$¢ Przewodniczacego.



§ 16.
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadzi czynnosci w toku postgpowania, odpowiednio
zgodnie z przepisami ustawy — przy udzielaniu zamowien publicznych 1 zgodnie z

postanowieniami procedury — przy udzielaniu zamoéwien sektorowych.

§17.

1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamoéwienia z dniem podpisania przez
Zamawiajacego z wybranym Wykonawcg umowy w sprawie zamowienia.

2. Po zakonczeniu prac Przewodniczacy Komisji przekazuje dokumentacje postgpowania do
przechowania w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

3. W przypadku nie podpisania umowy z wybranym Wykonawcg Komisja przedtuza swoja
prace o czynnos$ci wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 18.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 19.
Zatgcznikiem do Regulaminu jest OsSwiadczenie Zamawiajagcego, czlonka Komisji
Przetargowej i innych osob biorgcych udziat w postgpowaniu.

Zatwierdzam
Prezes Zarzadu

mgr inz. Andrzej Furmanek



Zatacznik do Regulaminu pracy komisji przetargowe;j

OSWIADCZENIE
kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego
powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnos¢/czlonka komisji
przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujacej czynnoSci w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia*

NAZWISKO: ottt

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Bilgoraj, dnia .................... r.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okoliczno$ci podlegam wylaczeniu z niniejszego

postepowania

Bilgoraj, dnia ......ccceoeiveienee r.



(podpis)
* - niepotrzebne skresli¢



